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OWIW LEGAL 
OSTROWSKI 
WOŁYNIEC I 
WSPÓLNICY 
ADWOKACI 
SPÓŁKA 
KOMANDYTOWA

Młodsza Księgowa

03.2021 - obecnie •tksięgowanie dokumentów,n•tuzgadnianie ewidencji z kontami księgi 
głównej,n•tsprawdzanie poprawności rachunkowej przygotowanych deklaracji i 
sprawozdań,n•tprzygotowywanie przelewów bankowych,n•tpotwierdzanie i 
uzgadnianie sald z kontrahentami,n•twystawianie faktur sprzedażowychn

CLOS BROTHERS 
SPÓŁKA AKCYJNA

Ofiice Manager

08.2019 - 01.2021 •tarchiwizacja i ewidencja dokumentów n•tadministrowanie stronami www

BIURO 
RACHUNKOWE ID 
IWONA 
HOŁOWIEJ, 
DOROTA KUFEL 
SPÓŁKA CYWILNA

Pomoc Księgowej

01.2017 - 07.2019 •twprowadzanie dokumentów do rejestru VATn•tksięgowanie dokumentów 
wprowadzonych do rejestrówn•tsprawdzanie poprawności wprowadzonych 
dokumentów KPiRn•tuzgadnianie zapisów kont z kontami księgi głównejn•twystawianie 
not korygującychn•twprowadzanie wyciągów bankowychn•tprzygotowanie deklaracji 
VATn•tprzygotowanie plików JPKn

Uniwersytet 
Warszawski

Wydział Zarządzania

09.2020 - obecnie Zarządzanie finansami i rachunkowość

Uniwersytet 
Warszawski

Wydział Zarządzania

09.2017 - 09.2020 Finanse, rachunkowość i ubezpieczenia

Najważniejsze umiejętności

Doświadczenie

Wykształcenie

- Język angielski: B2 - poziom średniozaawansowany
- Znajomość pakietu Microsoft Office: Excel, Word, Power Point
- Znajomość programu COMARCH Optima



Posiadam już 3-letnie doświadczenie w księgowości. Działanie pod presją czasu nie stanowi dla mnie problemu. 
Jestem odpowiedzialna i nastawiona na zrealizowanie wyznaczonych celów. Jestem osobą łatwo nawiązującą 
kontakt i pozytywnie nastawioną do zespołu.nJestem po studiach dyplomowych na kierunku finanse, rachunkowość 
i ubezpieczenia. Naukę kontynuuję, by zdobyć tytuł magistra.

Podsumowanie

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych)


