Kontakt

Adres e-mail:

nataliakacz@outlook.com

Telefon:

573510411

Adres:

e Doswiadczenie

OWIW LEGAL
OSTROWSKI
WOLYNIEC |
WSPOLNICY
ADWOKACI
SPOLKA
KOMANDYTOWA

03.2021 - obecnie

CLOS BROTHERS
SPOLKA AKCYJNA

08.2019 - 01.2021

BIURO
RACHUNKOWE ID
IWONA
HOLOWIE]J,
DOROTA KUFEL
SPOLKA CYWILNA

01.2017 - 07.2019

Mtodsza Ksiegowa

«tksiegowanie dokumentéw,n+tuzgadnianie ewidencji z kontami ksiegi
gtéwnej,netsprawdzanie poprawnosci rachunkowej przygotowanych deklaracji i
sprawozdan,netprzygotowywanie przelewéw bankowych,netpotwierdzanie i
uzgadnianie sald z kontrahentami,n*twystawianie faktur sprzedazowychn

Ofiice Manager

starchiwizacja i ewidencja dokumentéw netadministrowanie stronami www

Pomoc Ksiegowej

*twprowadzanie dokumentéw do rejestru VATn«tksiegowanie dokumentéw
wprowadzonych do rejestréwnetsprawdzanie poprawnosci wprowadzonych
dokumentéw KPiRnetuzgadnianie zapiséw kont z kontami ksiegi gléwnejnetwystawianie
not korygujacychnetwprowadzanie wyciggéw bankowychnestprzygotowanie deklaracji
VATnetprzygotowanie plikéw JPKn

9 Wyksztatcenie

Uniwersytet
Warszawski

09.2020 - obecnie

Uniwersytet
Warszawski

09.2017 - 09.2020

Wydziat Zarzadzania

Zarzadzanie finansami i rachunkowos¢

Wydziat Zarzadzania

Finanse, rachunkowos$¢ i ubezpieczenia

Najwazniejsze umiejetnosci

- Jezyk angielski: B2 - poziom $redniozaawansowany
- Znajomos¢ pakietu Microsoft Office: Excel, Word, Power Point
- Znajomos¢ programu COMARCH Optima



‘ Podsumowanie

Posiadam juz 3-letnie doswiadczenie w ksiegowosci. Dziatanie pod presjg czasu nie stanowi dla mnie problemu.
Jestem odpowiedzialna i nastawiona na zrealizowanie wyznaczonych celdéw. Jestem osoba fatwo nawigzujaca
kontakt i pozytywnie nastawiong do zespotu.njestem po studiach dyplomowych na kierunku finanse, rachunkowos¢
i ubezpieczenia. Nauke kontynuuje, by zdoby¢ tytut magistra.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych)



