I

KONTAKT

DOSWIADCZENIE

Adres e-mail:

pauladuch2001@gmail.com

Telefon:

795737888

Adres:

Grodzisk Mazowiecki ul.Augustowska 1c/1

Rozliczam Przedszkole

10.2021 - obecnie

Biuro podrézy ITAKA

06.2021 - 09.2021

Bill's Restaurant

06.2020 - 08.2020

WYKSZTALCENIE

pomoc biurowa

Nadzorowanie obiegu dokumentéw oraz ich archiwizacja, utrzymywanie
porzadku w dokumentacji, wprowadzanie faktur do systemu , obstugiwanie
sprzetéw biurowych , prowadzenie akt osobowych pracownikéw,
uzupetnianienbaz danych , obstuga programu FAKT , ODPN , EXCEL

Animator czasu wolnego

Wspoéttworzenie i realizacja programu animacyjnego dla dzieci i dorostych ,
prowadzenie animacji i zaje¢ ruchowo-sportowych , rozmowa z ludZzmi w
kazdej grupie wiekowej, promocja i sprzedaz wycieczek, umiejetnosc
dostosowywania sie do kazdej, nawet spontanicznej i stresujgcej sytuacji,
kreatywnos¢, przewodzenie grupa ludzi, obycie w Swiecie i obcych
kulturach, pewnos¢ siebie, organizacja ruchunturystycznego podczas
odpraw i przylotéw na lotnisku

Kelnerka

Profesjonalna obstuga klienta , Umiejetnos¢ pracy pod presja i na wysokich
obrotach ,kontakt z ludZmi z réznych stron Swiata i zdoIno$¢ do
poprowadzenia z nimi dialogu w jezyku polskim, angielskim oraz
francuskim, dobra organizacja pracy, punktualno$¢, techniki sprzedazowe

Uniwersytet Warszawski

10.2020 - obecnie

03.2022 - 03.2022

Wydziat Zarzadzania

Zarzadzanie Finansami i Rachunkowoscia

Licencjat

NAJWAZNIEJSZE UMIEJETNOSCI

- Znajomos¢ obstugi pakietu Office : Word , Excel , Power Point

- Profesjonalna obstuga klienta
- Prawo jazdy- kat.B

- katwos¢ nawigzywania kontaktéw interpersonalnych

- Swietna organizacja czasu pracy
- Umiejetnos¢ pracy pod presja czasu

- Kreatywno$c¢ , elastycznos¢ , punktualnosé
- tatwos¢ w uczeniu sie nowych rzeczy
- fatwos¢ w przemawianiu do grupy ludzi, wystapien publicznych

PODSUMOWANIE




Jestem studentka 2 roku zarzadzania finansami. Uwielbiam prace z ludZmi, jestem otwarta na nowe znajomosci i
wyzwania . Moja najwieksza pasja sa podrdéze. uwielbiam poznawa¢ nowych ludzi , kultury i rozwijajace
doswiadczenia. Swojg przysztos¢ chciatabym wigzaé z branzg biznesu oraz turystyka. Pragne zdoby¢
doswiadczenie i poszerzy¢ swoje horyzonty.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)



