KONTAKT

DOSWIADCZENIE

Adres e-mail:

mateusz.kiljanczyk1l@o2.pl

Telefon:

+48 885 400 724

Adres:

ul. Alternatywy 7/146, 02-775 Warszawa

Bank Handlowy w Warszawie
S.A.

07.2021 - 09.2021

PZU S.A.

06.2020 - 05.2021

Niezalezne Zrzeszenie
Studentéw Uniwersytetu
Warszawskiego

09.2020 - 05.2020

McDonald's Polska

07.2019 - 09.2019

WYKSZTALCENIE

Praktykant

W trakcie praktyk wykonywatem analizy uméw, dokumentacji wewnetrznej i
korespondencji wraz z weryfikacja przestrzegania ich postanowien. Bytem
odpowiedzialny za sporzadzanie raportéw i analiz zwigzanych z
wewnetrznym funkcjonowaniem organizacji, jak i stanowigcych element
kontroli jej kontrahentéw. Poza wymienionymi wyzej zadaniami
realizowatem pomocnicze czynnosci biurowe oraz wspieratem osoby na
kierowniczych stanowiskach w wykonywaniu ich obowigzkdéw.

Konsultant Zespotu Obstugi Status Szkody i Swiadczenia

Moje obowiazki obejmowaty obstuge telefondéw przychodzacych w zakresie
informowania klienta o statusie jego zgtoszenia, udzielania ogéinych
informacji oraz kierowania rozméwcy na wtasciwa infolinie. n

Dyrektor ds. integracji wewnetrznych

Petnigc funkcje dyrektora ds. integracji wewnetrznych bytem
odpowiedzialny za zarzadzanie organizacja spotkan o charakterze
integracyjnym dla cztonkéw i sympatykdw organizacji, samodzielng
realizacje tego typu spotkan oraz nawigzywanie wspdtpracy z organizacjami
zewnetrznymi. W trakcie swojej kadencji aktywnie uczestniczytem w zyciu
pozostatych obszaréw organizacji m.in. organizujac i wspétuczestniczac w
realizacji zbiérek charytatywnych.

Pracownik restauracji

Moje obowiazki obejmowaty przygotowywanie positkéw oraz wykonywanie
czynnosci pomocniczych zwigzanych z funkcjonowaniem restauracji.

Uniwersytet Warszawski

10.2019 - 07.2022

Uniwersytet Warszawski

10.2021 - Obecnie

Wydziat Zarzadzania

Zarzadzanie (spec. zarzadzanie w korporacji)

Licencjat

Wydziat Stosowanych Nauk Spotecznych
i Resocjalizacji

Socjologia stosowania i antropologia spoteczna (zaoczne)

Licencjat

NAJWAZNIEJSZE UMIEJETNOSCI

- Znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie B2 potwierdzona certyfikatem SZJO UW
- Samodzielno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan
- Rozwiniete umiejetnosci komunikacyjne



- Umiejetnos¢ obstugi pakietu Office (w zakresie: Word, Excel, Access, Outlook, PowerPoint)

PODSUMOWANIE

Zdobyte przeze mnie dotychczas doswiadczenie obejmuje zaréwno stanowiska wymagajace zespotowego
wykonywania zadan, jak i pracy samodzielnej. nNa skuteczno$¢ mojej osoby w wykonywaniu pierwszego typu
zadan wskazywaé moga wyréznienie za aktywna prace na rzecz biura ds. HR NZS OU UW w kadencji 2020/21 czy
pozytywne zdanie na temat moich zdolno$ci komunikacyjnych wyrazone w opinii nt. moich praktyk w Banku
Handlowym w Warszawie. nPotwierdzeniem mojej efektywnosci w wykonywaniu zadah wymagajacych pracy
samodzielnej wskazywa¢ moze otrzymana przeze mnie ocena 5,5 za moja prace licencjacka na kierunku
zarzgdzanie. Otrzymanie mozliwosci ponownego zatrudnienia jako konsultanta infolinii otworzytoby przede mna
mozliwos¢ weryfikacji w praktyce zdobytej w trakcie przerwy od pracy wiedzy nt. zasad prawidtowej komunikacji.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)



