KONTAKT

DOSWIADCZENIE

Adres e-mail:

haniamlynek@wp.pl

Telefon:

666912000

Adres:

Warszawa, Polska

Mudita sp. z o0.0. Administration & Logistics Specialist

12.2022 - Obecnie - odprawy celne, kontakt z urzedami celnymin- koordynacja zaméwien,
wysytki/zwrotyn- wspétpraca z firmami kurierskimi i innymi partneramin-
wspdtpraca z operatorami zewnetrznymin- ustalanie stanéw
magazynowychn- administracja biurowan- wspétpraca z dziatem
finansowym i handlowymn- wspéttworzenie wewnetrznych i zewnetrznych
procedur w dziale logistykin- udziat w tworzeniu instrukcji serwisowychn-
programy: Microsoft Office, Symfonia, Slack, JIRA, W2S, Fakturownia,

Calamari
Mudita sp. z o0.0. Office Assistant
06.2021 - 11.2022 - obstuga recepcji,n- biezaca obstuga biura,n- zapewnienie prawidtowego

obiegu dokumentdw, w tym nadzér nad korespondencja przychodzaca i
wychodzaca,n- wspdétpraca z firmami kurierskimi,n- organizacja spotkan w
biurze oraz wsparcie dla odwiedzajacych nas gosci,n- wspétpraca z
dostawcami, dbatos¢ o dostepnosé materiatéw biurowych oraz artykutéw
spozywczych,n- wsparcie administracyjne i logistyczne Zarzadu i
pracownikéw biura.

WYKSZTALCENIE
Uniwersytet Warszawski Wydziat Zarzadzania
10.2021 - 07.2024 Zarzadzanie finansami i rachunkowos¢

licencjat

NAJWAZNIEJSZE UMIEJETNOSCI

- Symfonia

-JIRA

- Slack

-W2s

- Fakturownia

- Calamari

- Microsoft Office

- jezyk angielski (poziom Sredniozaawansowany)
- prawo jazdy kat. B

PODSUMOWANIE

Mam doswiadczenie w zakresie administracji oraz logistyki. Rozpoczetam mojg Sciezke jako Office Assistant, co
pozwolito mi na podniesienie kompetencji w pracy z ludZzmi oraz poszerzytam moje umiejetnosci w zakresie
administracji, a takze organizacji codziennych zadan. nnNastepnie objetam stanowisko Administration and
Logistics Specialist, gdzie moja praca obejmuje wspétprace z firmami kurierskimi, urzedami celnymi oraz
operatorami zewnetrznymi. Dodatkowo, Scidle wspétpracuje z dziatem finansowym i handlowym.nnW tym roku
zostane absolwentka Wydziatu Zarzadzania Uniwersytetu Warszawskiego, gdzie zdobytam solidne podstawy z
zakresu zarzadzania finansami i rachunkowosci. Kolejny etap studiéw planuje w kierunku logistyki i fancucha
dostaw lub handlu zagranicznego.nnjestem osobg ambitng i gotowa do dziatania, zawsze daze do doskonalenia
swoich umiejetnosci oraz chetnie podejmuje nowe wyzwania. Co wiecej, jestem osobg aktywna - uwielbiam
uprawiad sport, zwtaszcza na Swiezym powietrzu i jest to czynnikiem, ktéry pozwala mi osiagna¢ réwnowage w
zyciu.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy



95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)



