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Najwazniejsze umiejetnosci

- Bardzo dobra znajomos$¢ MS Office: Word,
Excel (certyfikat ukohczenia szkolenia z opcji
zaawansowanych), Power Point, Outlook

- terminowos¢ i odpowiednie zarzgdzanie
czasem

- doktadnos¢ i skrupulatnosé

- umiejetnos¢ pracy w zespole

- wysoka kultura osobista

- jezyk angielski - Srednio zaawansowany w
mowie i piSmie (B2)

Doswiadczenie zawodowe

WTW Services Sp. z Mtodsza Ksiegowa Warszawa
o.0.
10.2021 - Obecnie « ksiegowanie wyciagéw bankowych, ne ksiegowanie faktur zakupu w ramach

elektronicznego obiegu dokumentéw, ne wyjasnianie kont rozrachunkowych, ne
wystawianie i ksiegowanie faktur sprzedazy, ne kontrola terminéw ptatnosci

Biuro Ustug Mtodsza Ksiegowa (praca Legionowo
Ksiegowych Beata dodatkowa)

Wilazto

03.2023 - Obecnie « prowadzenie biezacej dokumentacji ksiegowej ne sporzadzanie zeznan i

deklaracji podatkowych ne prowadzenie podatkowej ksiegi przychodéw i
rozchodéw oraz ewidencji dla podatnikéw bedacych na ryczatcie

WTW Services Sp. z Asystentka w Dziale Likwidacji Szkéd Warszawa
0.0. ( Szkody Komunikacyjne )
09.2020 - 09.2021 « obstuga klienta ne analiza i segregacja dokumentacji elektronicznej i

papierowej ne kontrola i dbatos¢ o dotrzymywanie termindw ne uzupetnianie
niezbednych informacji za pomoca systemune wspieranie specjalistéw w ich
obowigzkach

WTW Services Sp. z Asystentka w Dziale Likwidacji Warszawa
0.0. Szkodd (Szkody Transportowe)
06.2019 - 08.2020 « obstuga klienta ne dbato$¢ o dotrzymywanie terminéw ne szczegdétowa analiza

dokumentéw ne tworzenie decyzji

Wyksztatcenie
Uniwersytet Warszawski Wydziat Zarzadzania
10.2022 - 07.2024 Zarzadzanie Finansami i Rachunkowos¢
Magister
Uniwersytet Warszawski Wydziat Zarzadzania
10.2019 - 07.2022 Zarzadzanie Finansami i Rachunkowos¢
Licencjat
Podsumowanie

Potrafie szybko dostosowac sie do nowej sytuacji, a nauka nowych umiejetnosci nie stanowi dla
mnienproblemu. Lubie kontakt z ludZmi i prace w zgranym zespole. Jestem ambitna i w petni angazuje sie
wnpowierzone mi obowigzki. Chetnie rozwijam swoja wiedze i czerpie jak najwiecej od oséb bardziej
doswiadczonych.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)



