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Doświadczenie zawodowe

Papo Wraps Sp. z 
o.o.

Prezes zarządu Warszawa

10.2023 - Obecnie Zarządzanie wszystkimi aspektami działalności firmy, w tym administracją, 
finansami, obsługą klienta i logistyką.nProwadzenie dokumentacji księgowej i 
rozliczeniowej w ścisłej współpracy z biurem rachunkowym.nOrganizacja 
harmonogramów, zamówień i dostaw, dbanie o terminowość realizacji 
zadań.nObsługa korespondencji biznesowej oraz przygotowywanie 
dokumentów, w tym umów, faktur i ofert.nWspieranie działań marketingowych, 
zarządzanie stroną internetową i kanałami social media.

Wykształcenie

Uniwersytet Warszawski Wydział Prawa i Administracji

11.2024 - 05.2016 Prawo

magister

Uniwersytet Warszawski Wydział Zarządzania

09.2024 - Obecnie Zarządzanie

Podsumowanie

Jako Prezes spółki Papo Wraps zdobyłam doświadczenie w zarządzaniu wszystkimi aspektami działalności 
firmy, od administracji i finansów po obsługę klienta i marketing. Moje umiejętności obejmują organizację 
pracy, prowadzenie dokumentacji, obsługę korespondencji, a także zarządzanie projektami i logistyką. 
Dzięki praktyce w prowadzeniu własnego biznesu doskonale radzę sobie z wielozadaniowością, dbam o 
szczegóły i skutecznie współpracuję z różnymi zespołami.nnDo moich osiągnięć należy zbudowanie marki 
Papo Wraps od podstaw, co wymagało zarówno strategicznego myślenia, jak i codziennej dbałości o detale. 
Jestem osobą sumienną, dobrze zorganizowaną i otwartą na nowe wyzwania.

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)

Kontakt

663904375
monika.anna.kunert@gmail.com
Fedorowicza 1 05-080 Hornówek

Najważniejsze umiejętności

- Zdolności analityczne
- Znajomość programów pakietu office
- Prawo jazdy kat. B
- Znajomość pakietów Adobe: Photoshop, 
Lightroom
- Kompetencje interpersonalne i umiejętność 
współpracy zespołowej
- Znajomość podstaw księgowości i finansów


