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Najwazniejsze umiejetnosci

- Zdolnosci analityczne

- Znajomos¢ programéw pakietu office

- Prawo jazdy kat. B

- Znajomos¢ pakietéw Adobe: Photoshop,
Lightroom

- Kompetencje interpersonalne i umiejetnos¢
wspotpracy zespotowej

- Znajomos¢ podstaw ksiegowosci i finanséw

Monika Kunert

Doswiadczenie zawodowe

Papo Wraps Sp. z Prezes zarzadu Warszawa
o.0.

10.2023 - Obecnie Zarzadzanie wszystkimi aspektami dziatalnosci firmy, w tym administracja,

finansami, obstuga klienta i logistyka.nProwadzenie dokumentacji ksiegowej i
rozliczeniowej w Scistej wspoétpracy z biurem rachunkowym.nOrganizacja
harmonogramdéw, zamdwien i dostaw, dbanie o terminowos¢ realizacji
zadan.nObstuga korespondencji biznesowej oraz przygotowywanie
dokumentéw, w tym umow, faktur i ofert.nWspieranie dziatah marketingowych,
zarzadzanie strong internetowa i kanatami social media.

Wyksztatcenie
Uniwersytet Warszawski Wydziat Prawa i Administracji
11.2024 - 05.2016 Prawo
magister
Uniwersytet Warszawski Wydziat Zarzadzania
09.2024 - Obecnie Zarzadzanie
Podsumowanie

Jako Prezes spétki Papo Wraps zdobytam do$wiadczenie w zarzadzaniu wszystkimi aspektami dziatalnosci
firmy, od administracji i finanséw po obstuge klienta i marketing. Moje umiejetnosci obejmuja organizacje
pracy, prowadzenie dokumentacji, obstuge korespondencji, a takze zarzadzanie projektami i logistyka.
Dzieki praktyce w prowadzeniu wtasnego biznesu doskonale radze sobie z wielozadaniowos$cia, dbam o
szczegOty i skutecznie wspdtpracuje z réznymi zespotami.nnDo moich osiggnie¢ nalezy zbudowanie marki
Papo Wraps od podstaw, co wymagato zaréwno strategicznego myslenia, jak i codziennej dbatosci o detale.
Jestem osobg sumienna, dobrze zorganizowana i otwarta na nowe wyzwania.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych)



