
S y l w i a  A r a ź n a

Adres e-mail:

araznasylwia@gmail.com

Telefon:

663934364

Adres:

Długa 17H 05-300 Huta Mińska

KONTAKT 

Link Sp. z o.o. Młodszy specjalista ds. fakturowania

01.2022 - obecnie wystawianie faktur sprzedażowych, faktur korygujących, not 
obciążeniowych, kontakt z kontrahentami, raportowanie realizacji planów, 
prace administracyjne (skanowanie, archiwizacja dokumentów zgodnie z 
obowiązującymi procedurami)

Link Sp. z o.o. Asystent Działu Wsparcia Procesów Operacyjnych

04.2021 - 01.2022 procesowanie dokumentów transportowych, obsługa aplikacji 
transportowych, kontakt z klientem w sprawach wysyłki faktur, archiwizacja, 
raportowanie realizacji planów

EMPIK (Kat-Kom Katarzyna 
Komandera)

Doradca Klienta

12.2019 - 05.2021 profesjonalna obsługa klientów, utrzymanie poprawnego wyglądu salonu 
sprzedaży, poszerzanie wiedzy na temat nowości w świecie muzyki i 
literatury, realizacja planów sprzedażowych

Uniwersytet Warszawski Wydział Zarządzania

10.2019 - obecnie Zarządzanie Finansami i Rachunkowość

Licencjat

NAJWAŻNIEJSZE UMIEJĘTNOŚCI 

- chęć podejmowania nowych wyzwań
- obsługa programów komputerowych (Excel, Access, Outlook, InterLan Speed)
- prawo jazdy kat. B
- język angielski na poziomie B2
- znajomość podstawowych przepisów podatkowych związanych z fakturowaniem
- zainteresowanie trendami branży kosmetycznej

DOŚWIADCZENIE 

WYKSZTAŁCENIE 

PODSUMOWANIE 

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)


