A MANDA
WOLAK

@ Kontakt e Doswiadczenie

Adres e-mail: Sinsay Sprzedawca
amanda.wolakl@gmail.com
06.2021 - Obecnie Moje obowigzki obejmuja obstuge klientéw zgodnie ze standardami marki - doradztwo,
uprzejmos¢. Dbam o estetyke i ekspozycje towaru zgodnie z wytycznymi VM. Obstuguje
Telefon: kase fiskalng, terminale ptatnicze oraz realizuje transakcje sprzedazy i zwrotéw. Biore
udziat w przyjmowaniu dostaw. Wraz ze wspétpracownikami realizujemy cele
+ 48 511 710 355 sprzedazowe i dbamy o bezpieczenstwo oraz zabezpieczenie towaru przed kradziezami.
Adres: Starostwo Praktyki w Wydziale Finansowo-Budzetowym
Powiatowe w
Mtawa Mtawie
09.2022 - 09.2022 Podczas odbywanych praktyk wspieratam pracownikéw w biezacej pracy wydziatu -

przygotowanie i archiwizacja dokumentdw ksiegowych. Pomagatam przy weryfikacji
faktur, zestawien i innych dokumentéw finansowych. Zapoznatam sie z zasadami
funkcjonowania finanséw publicznych i gospodarki budzetowej jednostki samorzadu
terytorialnego. Wspieratam pracownikdw w zadaniach administracyjnych.

Biuro Pracownik ds. ksiegowo-kadrowych (umowa zlecenie)
Rachunkowe

Edyta Zurawska /

MtawaTaxes

11.2023 - 03.2024 Powierzone mi czynnosci obejmowaty ksiegowanie dokumentéw na zlecenie,

wykonywanie prac biurowych, zlecane prace kadrowo-ptacowe.

9 Wyksztatcenie

Uniwersytet Wydziat Zarzadzania

Warszawski

10.2020 - 06.2025 Zarzadzanie finansami i rachunkowos¢
Magister

. Najwazniejsze umiejetnosci

- Znajomos¢ pakietu MS Office

- Jezyk angielski (poziom B2/C1) - ptynna znajomos$¢ w mowie i piSmie
- Doktadnos¢, rzetelnosé, zaangazowanie

- Chec uczenia sie i rozwijania kompetencji

‘ Podsumowanie

Jestem absolwentkga kierunku Zarzadzanie finansami i rachunkowo$¢ na Uniwersytecie Warszawskim. Posiadam
doswiadczenie w pracy biurowej, ksiegowo-kadrowej oraz w bezposredniej obstudze klienta. Cechuje mnie
obowigzkowos¢, zyczliwos¢ i zaangazowanie w powierzone zadania. Szybko sie ucze, dobrze odnajduje sie w pracy
zespotowej i lubie kontakt z ludZzmi.



Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych)



