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Mtodszy specjalista ds. finanséw z doswiadczeniem w analizie kosztéw, raportowaniu zarzqdczym i
zamknieciu miesiqca. Wspieram podejmowanie decyzji biznesowych poprzez przygotowywanie
szczegétowych analiz i rekomendacji optymalizacyjnych. Znajomo$¢é Excela na poziomie
zaawansowanym, do$wiadczenie w pracy z CRM i systemami workflow. Ambitny, skrupulatny i nastawiony
na dalszy rozwéj zawodowy w obszarze finansoéw.

@ hubertszmelter@gmail.com e +48 731520 526 0 Polska, Warszawa
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UMIEJETNOSCI

FINANSOWE

« Raportowanie zarzqdcze (cykliczne raporty,
zestawienia na potrzeby zarzqdu)

¢ Analiza danych finansowych i operacyjnych

* Analiza kosztow i optymalizacja wydatkow

¢ Wprowadzanie, weryfikacja i monitoring faktur

¢ Wsparcie w procesach zamknigcia miesigca

+ Kontrola i zatwierdzanie transakcji sprzedazy

¢ Przygotowywanie rekomendacji strategicznych

KOMUNIKACYJNE | ORGANIZACYJNE

e Tworzenie i redagowanie dokumentow
formalnych (np. umowy, pisma urzedowe,
uchwaty)

¢ Kontakt z interesariuszami i kontrahentami

* Umiejetnos$¢ szybkiego uczenia sie nowych
narzedzi i systeméw

NARZEDZIA | TECHNOLOGIE

¢ Excel - tabele przestawne, funkcje finansowe,
funkcje warunkowe, podstawy VBA,

e Systemy CRM: Pipedrive, Baseline

e Workflow: ASANA

JEZYKI

e Angielski €1 (IELTS Certificate)
e Niemiecki A2
e Hiszpanski A2

DOSWIADCZENIE

7 JUNIOR FINANCIAL SPECIALIST | 2023.11-2024.09
CodersLab sp. zo.o.

e Opracowywanie raportébw cyklicznych dla przedstawicieli rady
nadzorczej - przygotowywanie kompleksowych analiz i zestawien
wspierajqcych strategiczne decyzje zarzqdu.

¢ Wsparcie w procesach zamknigcia miesigca, w tym przygotowywanie
i weryfikacja danych finansowych oraz raportéw.

e Wprowadzanie faktur oraz nadzorowanie ich ptynnego przeptywu w
systemie elektronicznego zarzqgdzania dokumentacjq.

¢ Analiza kosztéow - identyfikacja obszaréw optymalizacji wydatkéw oraz
przygotowywanie rekomendacji w zakresie zwigkszania efektywnosci
finansowe;j.

¢ Analiza produktéw finansowych - badanie rentowno$ci i efektywnosci
produktdéw, a takze identyfikacja mozliwosci ich udoskonalenia.

e Zatwierdzanie sprzedazy — ocena zgodnosci transakcji

MLODSZY SPECJALISTA DS. TECHNICZNYCH ORAZ
ADMINISTRACYJNYCH | 07-09.2023
Dom-Door sp. z 0.0.

e Wsparcie w rozwigzywaniu probleméw  technicznych i
administracyjnych, zapewniajqce sprawne funkcjonowanie
organizacji.

e Prowadzenie korespondenciji z organami administracji publicznej, w
tym przygotowywanie formalnych pism.

e Tworzenie i redagowanie umoéw zgodnie z obowigzujgcymi
regulacjami.

e Kontakt telefoniczny z interesantami i wykonawcami, budowanie
relacji i rozwigzywanie biezqgcych spraw.

e Pisanie uchwat i prowadzenie gtosowan zwigzanych z remontami
budynkéw.

ASYSTENT DYREKTORA | 07-09.2022
Dom-Door sp. z o.0.

e Zarzqdzanie firmowq pocztq elektroniczng oraz obstuga przesytek
kurierskich.

¢ Organizacja pracy biura i nadzér nad obiegiem dokumentow.

e Zapewnienie sprawnej komunikacji z interesantami i kontrahentami,

zaréwno telefonicznej, jak i mailowe;.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawart tych w moim CV w celu realizac]i procesu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1lit. @ Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/678 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeplywu takich danych (RODO).




