. Kontakt

Adres e-mail:

magda.kotanska@onet.pl

Telefon:

723253505

Adres:

e Doswiadczenie

CIRCLE K POLSKA Wsparcie biznesu w dziale finansowym

01.2023 - 10.2024

SZLACHETNA
PACZKA

10.2020 - Obecnie

WIELKA
ORKIESTRA
SWIATECZNE])
POMOCY

01.2014 - 01.2020

Zakres obowigzkdw:nnetRejestracja faktur kosztowychne«tRejestracja faktur kosztowych
w systemie ksiggowymnetPorzadkowanie dokumentacji Travel&Expense oraz faktur
kosztowychnetPorzadkowanie dokumentacji dotyczacej inwentaryzacji Srodkéw
trwatychnetPorzadkowanie dokumentacji dotyczacych dostaw paliwnetWsparcie dla
departamentu F&C w biezgcych tematachn

Wolontariuszka

*Spotykanie sie z Rodzinami w potrzebien+Podejmowanie decyzji o zakwalifikowaniu do
Programu oraz rodzaju pomocy neKontaktowanie sie oraz budowanie relacji z
Darczyhcami oraz Rodzinamine*Przygotowanie punktu odbioru paczek na Weekend
Cudéwn

Wolontariuszka

*Zbieranie srodkdw na cel wybrany przez organizacje nePrzeliczanie zebranych
Srodkdwhttps://synergia.wz.uw.edu.pl/profile/generator-cv/#

9 Wyksztatcenie

Uniwersytet
Warszawski

10.2020 - 09.2024

LXXXI LICEUM

Wydziat Zarzadzania

Zarzadzanie finansami i rachunkowos¢

licencjat

OGOLNOKSZTALCACE

IM. ALEKSANDRA

FREDRY

09.2017 - 06.2020

Profil: matematyczno-geograficzny

Najwazniejsze umiejetnosci

- Znajomos¢ program SAP Ariba Invoicing

- Jezyk angielski poziom B1/B2

- Znajomos¢ pakietu MS Office

- Podstawowa znajomos¢ programu ADONIS

- Kurs , Zarzadzanie finansami w NGO” NGO Camp
- Zaangazowanie i che¢ nauki

- Zyczliwo$é i otwartosé

- Umiejetnos¢ pracy w grupie



‘ Podsumowanie

Jestem osobg z prawie 2-letnim doswiadczeniem jako wsparcie biznesu w dziale finansowym, gdzie moimgtéwnym
zadaniem byto procesowanie faktur kosztowych. W tym roku ukoiczytam studia na kierunku Zarzadzanie
finansami i rachunkowos$¢ na Uniwersytecie Warszawskim. Znam pakiet MS Office oraz jezyk angielski na poziomie
Sredniozaawansowanym. Od kilku lat jestem zwigzana z wolontariatem i chetnie pracuje w grupie. Chciatabym
wykorzystaé nabyta wiedze oraz zyskaé doswiadczenie zawodowe.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych)



