
MŁODSZY SPECJALISTA DS. REJESTRACJI DOKUMENTÓW
KSIĘGOWYCH 
POLSKA SPÓŁKA GAZOWNICTWA                       09.2023 – 06.2024

Odpowiedzialny za efektywną obsługę kancelaryjną, zapewniając
płynny obieg dokumentacji 
Prowadzenie dokładnej rejestracji faktur oraz dbałość o ich
terminową archiwizację
Współpraca z różnymi oddziałami firmy w celu zapewnienia
aktualności dokumentacji i danych 

MŁODSZY SPECJALISTA DS. KREDYTOWYCH I RACHUNKOWYCH
VOLKSWAGEN FINANCIAL SERVICES 
(OD 05.2022 GENPACT POLSKA)                        02.2022 – 01.2023
 

Odpowiedzialność za kompleksową obsługę kredytów i rachunków
klientów
Rozwijanie i optymalizacja procesów, wdrażanie usprawnień
procesowych
Analiza i dokumentacja danych historycznych

ASYSTENT DS. OBSŁUGI ZAMÓWIEŃ 
SODEXO POLSKA                                                   10.2021 – 12.2021
    

Zarządzanie zamówieniami klientów, w tym współpraca z bankami
Bezpośrednia współpraca z klientem, budowanie trwałych relacji 

UNIWERSYTET WARSZAWSKI
2021-2024

Zarządzanie

M I C H A Ł
B E D N A R E K

PROFIL OSOBISTY

KONTAKT

JĘZYKI

INNE UMIEJĘTNOŚCI

DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE

WYKSZTAŁCENIE

Jestem ambitnym i zmotywowanym analityk z doświadczeniem
zawodowym, zdobywanym na różnych stanowiskach. Specjalizuję się oraz
pasjonuję optymalizacją procesów i wszelką analizą – od danych, po
procesy. Szybko adaptuję się do zmieniających się warunków pracy,
nierzadko sam inicjując usprawnienia. Lubię pracować w zespole i równie
efektywnie działam indywidualnie. Posiadam wyjątkowe zdolności
analityczne - często dostrzegam to, co nie widoczne na pierwszy rzut oka. 

Telefon: 
+48 506 406 555

E-Mail:
michal.bednarek00@gmail.com 

polski - ojczysty
angielski - zaawansowany

Obsługa systemów
Microsoft Office, Libre
Office, SAP
Dbałość o szczegóły
Wysoka zdolność
adaptacji do nowych
zadań i środowisk
Prawo jazdy kat. B,
zapewniające mobilność

ZAINTERESOWANIA

Taniec
Matematyka

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).


