ANTONI BIEL

\

O MNIE

Cechuje mnie otwartos¢ na ludzi i dobra
samoorganizacja. Do nowych wyzwan
podchodze z uémiechem na twarzy. Czesto
zadaje sobie pytanie: jak mozna zrobic to
lepiej?

ZAINTERESOWANIA

e fotografia
e gotowanie
e psychologia

DANE KONTAKTOWE

Telefon: 696 782 403
E-mail: antonibiel@icloud.com
www.linkedin.com/in/antoni-biel

WYKSZTALCENIE

Uniwersytet Warszawski
ZARZADZANIE - STUDIA LICENCJACKIE | 2021 - OBECNIE

UMIEJETNOSCI

TWARDE

¢ Jezyk angielski - poziom zaawansowany

e MS Office (Excel, Word, Power Point, Outlook)
¢ Graficzne: Canva, Visme, Miro, Nearpod

¢ Prawo jazdy kat. B

MIEKKIE

e Zarzadzanie projektami - certyfikat The Project
Management Principles Real-Life-Certificate™
sygnowanym przez PMI

Priorytetyzacja zadan i praca pod presjg czasu
Krytyczne myslenie

DOSWIADCZENIE ZAWODOWE

Asystent w dziale administracji
PROMEDICA CARE SP. Z 0. O. | KWIECIEN 2023 - OBECNIE

Dbanie o wtasciwy obieg dokumentéw wewngatrz firmy
Obstuga korespondencji przychodzacej i wychodzacej,
czesto wymagajgca duzej dyskrecji

Wdrazanie stazystéw w proces archiwizacji dokumentéw

Instruktor survivalu
SZTORM SP. Z 0.0| LIPIEC 2022 - SIERPIEN 2022

przygotowanie programu zajec

animacja aktywnosci na Swiezym powietrzu dla grupy
dzieci w wieku 8-12 lat

sprawowanie opieki podczas przejazdu autokarem

WOLONTARIAT

Wychowawca harcerski
SKAUCI EUROPY | WRZESIEN 2020 - OBECNIE

prowadzenie jednostki okoto 30 chtopakéow

(w wieku 12-17 lat)

organizacja biwakow, zimowisk i obozéw letnich, w tym:
zapatrzenie i logistyka, opracowanie planu
merytorycznego, animacja zajec i gier, dokumentacja
(zawieranie umow o dzierzawe terenu, wywo6z odpadow,
zgtoszenie do kuratorium), odbiér kontroli stuzb

(Straz, Sanepid, Policja, Nadle$nictwo)

organizowanie srodkoéw na biezgcg dziatalnos¢ i
przygotowywanie rozliczen finansowych

szkolenie kadry instruktorskiej podczas kurséw
pedagogicznych

Rzecznik prasowy hufca
SKAUCI EUROPY | WRZESIEN 2021 - OBECNIE

kontakt z lokalnymi mediami

administrowanie strong hufca na Facebooku (1,9 tys.
obserwujgcych), w tym: koordynacja pracy redaktoréw,
copywriting, kontakt z interesariuszami

redakcja artykutéw i produkcja foto dla pisma
instruktorskiego "Przestrzen"

organizacja akcji rekrutacyjnych i konferencji -
prezentacje w szkotach, spotkania z rodzicami,
opracowanie materiatéw promocyjnych

WYRAZAM ZGODE NA PRZETWARZANIE MOICH DANYCH OSOBOWYCH W CELU PROWADZENIA REKRUTACJI NA APLIKOWANE PRZEZE MNIE STANOWISKO.



