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Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu obecnie prowadzonej, jak i przyszłych rekrutacji zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 

2018 r. o ochronie danych osobowych.

 

Wykształcenie 

• Uniwersytet Warszawski, Wydział Zarządzania | Studia I 
stopnia | 2021- teraz | Zarządzanie finansami i 
rachunkowość 

− Pierwszy rok studiów ukończyłam z wysoką średnią 4,5.  
− Podczas studiów aktywnie uczestniczę w oferowanych przez 

uniwersytet webinariach i dodatkowych szkoleniach.  
− Wybrałam specjalizację „Zarządzanie instytucjami 

finansowymi”, którą będę realizować na trzecim roku 
studiów. 

• Społeczne Liceum Ogólnokształcące nr 5 w Milanówku 
| 2018 - 2021 

− Egzaminy maturalne na poziomie rozszerzonym z 
przedmiotów: matematyka, angielski, wiedza o 
społeczeństwie. 

Doświadczenie 

• Ministerstwo Finansów | Stażystka w dziale Finansów i 
Księgowości | 07-10.2022 

− Księgowanie podstawowych operacji w programach 
finansowych,  

− Rozliczanie i księgowanie delegacji służbowych,  
− Porządkowanie i segregacja dokumentów 

administracyjnych, 
− Dekretowanie dokumentów oraz analiza ich poprawności, 
− Referencje na życzenie; 

• Kancelaria Maniewski & Tarkowski | Recepcjonistka, 
asystentka | 06–10.2021 

− Przyjmowanie klientów i umawianie spotkań, 
− zarządzanie kalendarzem oraz przesyłkami pocztowymi,  
− porządkowanie dokumentów procesowych, 
− składanie oryginałów i odpisów pism do sądów oraz ich 

wysyłka, 
− koordynacja pracy recepcji i biura; 

• IZI CAFE, Milanówek | kelnerka | 06-08.2020 
− Zarządzanie kawiarnią i personelem; bezpośrednia obsługa 

klientów; prezentacja oferty lokalu; realizacja zamówień;  

• Kawiarnia Jarzyna | kelnerka | 07-10.2019 
− Obsługa klientów i zbieranie zamówień; 

 

Kwalifikacje 

• Podstawowa wiedza o rachunkowości i 
księgowości,  

• Aktualna książeczka sanepidu, 
• Prawo jazdy kategorii B,  
• Obsługa urządzeń multimedialnych,  
• Dobra znajomość pakietu Microsoft Office, w 

szczególność bardzo dobra znajomość Excel,  
• Język angielski obecnie C1 (potwierdzony 

certyfikatem poziom B2);  

Zalety osobiste 

• Kreatywność, terminowość, 
odpowiedzialność i skrupulatność,  

• Dbałość o szczegóły,  
• Umiejętności analitycznego myślenia,  
• Umiejętność poszukiwania wsparcia i  

informacji, 
• Umiejętność działania w stresie,  
• Wytrwałość i determinacja; 

Projekty, autorskie opracowania 

• Plan spłaty kredytu na przykładzie kredytu 
gotówkowego, 

• Temat zmiany importu i eksportu po wojnie 
w Ukrainie,  

• Niezgodne z prawem zapisy w umowach 
ubezpieczeniowych oraz zastrzeżenia 
UOKiK; 

Dodatkowa edukacja   

• Kurs „Wstęp do Excela i analizy danych 
ekonomicznych”, 

• Warsztat „Jak rozpocząć własną działalność 
gospodarczą”,  

• Warsztaty "Negocjacje bez tajemnic", 
• Szkolenia z asertywności ,,Jak rozmawiać i 

skutecznie odmawiać" NZS UW x Accenture,  
• Copernicus College – Wyobraźnia i 

kreatywność, 
• General English Program Advanced level, 

IEB - International Education Bureau; 
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