Weronika Kroczak

Tel. 690 963 711 | Warszawa | weronika.kroczak@outlook.com

Zapraszam na mojego LinkedIn.

Wyksztalcenie

e Uniwersytet Warszawski, Wydziatl Zarzadzania | Studial e

Kwalifikacje

Podstawowa wiedza o rachunkowos$ci i

stopnia | 2021- teraz | Zarzadzanie finansami i ksiggowosci,
rachunkowo$é e Aktualna ksigzeczka sanepidu,
— Pierwszy rok studiéw ukonczytam z wysoka $rednig 4,5. * Prawo jazdy kategorii B,
— Podczas studiéw aktywnie uczestnicze w oferowanych przez ~ *® Obstuga urzadzen multimedialnych,
uniwersytet webinariach i dodatkowych szkoleniach. * Dobraznajomos$¢ pakietu Microsoft Office, w
— Wybratam specjalizacje ,Zarzadzanie instytucjami szczeg0Ino$¢ bardzo dobra znajomos$¢ Excel,
finansowymi”, ktéra bede realizowac na trzecim roku * Jezyk angielski obecnie C1 (potwierdzony
studiéw. certyfikatem poziom B2);
e Spoteczne Liceum Ogo6lnoksztatcagce nr 5 w Milanéwku
| 2018 - 2021 Zalety osobiste
- Egzamir_ly r,naturalne na poziomi.e rozszerzonym z o Kreatywno$¢, terminowos¢,
przedmlo,tow:. matematyka, angielski, wiedza o odpowiedzialno$¢ i skrupulatnosé,
spoteczenstwie. e Dbatos¢ o szczegbty,
e Umiejetnosci analitycznego myslenia,
Doswiadczenie e Umiejetno$c¢ poszukiwania wsparcia i

e Ministerstwo Finansow | Stazystka w dziale Finansow i
Ksiegowosci | 07-10.2022
— Ksiegowanie podstawowych operacji w programach

finansowych,

— Rozliczanie i ksiegowanie delegacji stuzbowych,

— Porzadkowanie i segregacja dokumentéw °
administracyjnych,

— Dekretowanie dokumentéw oraz analiza ich poprawnosci, °

— Referencje na zyczenie;

e Kancelaria Maniewski & Tarkowski | Recepcjonistka, e
asystentka | 06-10.2021
— Przyjmowanie klientéw i umawianie spotkan,
— zarzadzanie kalendarzem oraz przesytkami pocztowymi,
— porzadkowanie dokumentéw procesowych,
— sktadanie oryginatéw i odpiséw pism do sadéw oraz ich
wysytka,
— koordynacja pracy recepcji i biura;
e [ZI CAFE, Milanowek | kelnerka | 06-08.2020
— Zarzadzanie kawiarnia i personelem; bezpos$rednia obstuga
klientéw; prezentacja oferty lokalu; realizacja zamowien;

e Kawiarnia Jarzyna | kelnerka | 07-10.2019
— Obstuga klientéw i zbieranie zamowien; °

informacji,
Umiejetnos¢ dziatania w stresie,
Wytrwatos$¢ i determinacja;

Projekty, autorskie opracowania

Plan sptaty kredytu na przyktadzie kredytu
gotowkowego,

Temat zmiany importu i eksportu po wojnie
w UKkrainie,

Niezgodne z prawem zapisy w umowach
ubezpieczeniowych  oraz  zastrzezenia
UOKIK;

Dodatkowa edukacja

Kurs ,Wstep do Excela i analizy danych
ekonomicznych”,

Warsztat ,Jak rozpocza¢ wtasng dziatalnos¢
gospodarcza”,

Warsztaty "Negocjacje bez tajemnic”,
Szkolenia z asertywnosci ,,Jak rozmawiac i
skutecznie odmawiac¢" NZS UW x Accenture,
Copernicus College - Wyobraznia i
kreatywnos¢,

General English Program Advanced level,
IEB - International Education Bureau;

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu obecnie prowadzonej, jak i przyszlych rekrutacji zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja

2018 r. o ochronie danych osobowych.
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