KONTAKT

ZUZANNA KOWALCZYK

DOSWIADCZENIE

Adres e-mail:

zuzia@golkow.pl

Telefon:

798-974-704

Adres:

Piaseczno

Restauracja "Aromat" Menager

01.2021 - obecnie Rejestracja faktur w programie Finka KPR. Telefoniczna obstuga klientéw.
Obstuga imprez okolicznosciowych. Kierowanie zmianami. Zarzadzanie
obowigzkami i rozporzadzanie ich pomiedzy kelnerdw.

Sirowa Poland Pomoc réznych dziatéw firmy - praca dorywcza

04.2022 - 04.2022 Przygotowanie pism i wysytka dokumentacji do instytucji zewnetrznych,
miedzy innymi: wezwanh do zaptaty, potwierdzen sald. Rejestracja poczty
wychodzgacej i przychodzacej. Rejestracja faktur, przekazywanie do
odpowiednich oséb. Odbieranie przesytek kurierskich i wysytka paczek.
Obstuga telefoniczna interesantéw. Porzadkowanie dokumentacji. Udziat w

inwentaryzacjach.
WYKSZTALCENIE
Uniwersytet Warszawski Zarzadzania
10.2019 - obecnie Zarzadzanie Finansami i Rachunkowos¢
licencjat
XVIII liceum ogélnoksztatcace
im. Jana Zamoyskiego
09.2016 - 06.2019 profil mat-geo-ang

wyksztatcenie $rednie

NAJWAZNIEJSZE UMIEJETNOSCI

- Jezyk angielski

- Szybkie przyswajanie wiedzy

- Swietna umiejetno$¢ pracy w zespole
- Podstawy jezyka niemieckiego

- Doktadnosc i rzetelnos$¢ w pracy

- Odpornos¢ na stres

- Analityczny umyst

PODSUMOWANIE

Jestem osobg otwartg na ludzi, Swietnie dogaduje sie w pracy zespotowej. Lubie uczy¢ sie nowych rzeczy, szybko
pochtaniam i przyswajam wiedze. Jestem osobg rzetelng i skupiong na swoim zadaniu. Od zawsze lubitam
matematyke, jednak bardzo lubie pisa¢, co przektadato sie na dobre wyniki zaréwno z przedmiotdw Scistych jak i
humanistycznych/spotecznych. Postuguje sie ptynnie jezykiem angielskim, znam podstawy niemieckiego oraz
rozpoczetam nauke jezyka japonskiego.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)



