
Z U Z A N N A  K O W A L C Z Y K

Adres e-mail:

zuzia@golkow.pl

Telefon:

798-974-704

Adres:

Piaseczno

KONTAKT 

Restauracja "Aromat" Menager

01.2021 - obecnie Rejestracja faktur w programie Finka KPR. Telefoniczna obsługa klientów. 
Obsługa imprez okolicznościowych. Kierowanie zmianami. Zarządzanie 
obowiązkami i rozporządzanie ich pomiędzy kelnerów.

Sirowa Poland Pomoc różnych działów firmy - praca dorywcza

04.2022 - 04.2022 Przygotowanie pism i wysyłka dokumentacji do instytucji zewnętrznych, 
między innymi: wezwań do zapłaty, potwierdzeń sald. Rejestracja poczty 
wychodzącej i przychodzącej. Rejestracja faktur, przekazywanie do 
odpowiednich osób. Odbieranie przesyłek kurierskich i wysyłka paczek. 
Obsługa telefoniczna interesantów. Porządkowanie dokumentacji. Udział w 
inwentaryzacjach.

Uniwersytet Warszawski Zarządzania

10.2019 - obecnie Zarządzanie Finansami i Rachunkowość

licencjat

XVIII liceum ogólnokształcące 
im. Jana Zamoyskiego

09.2016 - 06.2019 profil mat-geo-ang

wykształcenie średnie

NAJWAŻNIEJSZE UMIEJĘTNOŚCI 

- Język angielski
- Szybkie przyswajanie wiedzy
- Świetna umiejętność pracy w zespole
- Podstawy języka niemieckiego
- Dokładność i rzetelność w pracy
- Odporność na stres
- Analityczny umysł

Jestem osobą otwartą na ludzi, świetnie dogaduję się w pracy zespołowej. Lubię uczyć się nowych rzeczy, szybko 
pochłaniam i przyswajam wiedzę. Jestem osobą rzetelną i skupioną na swoim zadaniu. Od zawsze lubiłam 
matematykę, jednak bardzo lubię pisać, co przekładało się na dobre wyniki zarówno z przedmiotów ścisłych jak i 
humanistycznych/społecznych. Posługuję się płynnie językiem angielskim, znam podstawy niemieckiego oraz 
rozpoczęłam naukę języka japońskiego.

DOŚWIADCZENIE 

WYKSZTAŁCENIE 

PODSUMOWANIE 

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)


