PAULA DUSZYNSKA

tel. 795 737 888
Email:

pauladuch2001@gmail.com

05-825 Grodzisk Maz.ul.
Augustowska 1c/1

WYKSZTALCENIE :

* 2020-2023 Uniwersytet Warszawski -
Zarzadzanie finansami i rachunkowos$cig

* 2017-2020 Liceum Ogolnoksztatcagce im. Tomasza Zana w Pruszkowie

UMIEJETNOSCI :

. Znajomos¢ obshugi pakietu Office : Word , Excel , Power Point

. Profesjonalna obstuga klienta

. Prawo jazdy- kat.B

. Latwo$¢ nawigzywania kontaktow interpersonalnych

. Swietna organizacja czasu pracy

. Umiejetnos¢ pracy pod presja czasu

. Kreatywno$¢ , elastycznos¢ , punktualnosé

. Latwos$¢ w uczeniu si¢ nowych rzeczy

DOSWIADCZENIE :

e Mentor ESN UW -  pomoc w zaklimatyzowaniu Studentom

przyjezdzajacym na wymiang zagraniczng ,

* Pomoc biurowa w biurze rachunkowym , Ksi¢ggowa - Dotacje -
Rozliczam Przedszkole”

-Nadzorowanie obiegu dokumentéw oraz ich archiwizacja, utrzymywanie

porzadku w dokumentacji, wprowadzanie faktur do systemu , obslugiwanie

sprzetow biurowych , prowadzenie akt osobowych pracownikdéw, uzupetnianie

baz danych , obstuga programu FAKT , ODPN , EXCEL,

* Animatorka czasu wolnego w Grecji na Zakynthos 06.- 09.2021

- asertywnos¢, rozmowa z ludzmi w kazdej grupie wiekowej,  promocja i
sprzedaz wycieczek, umiejetnos¢ dostosowywania si¢ do kazdej, nawet
spontanicznej 1 stresujacej sytuacji, kreatywnos¢, przewodzenie grupa ludzi,
obycie w $wiecie 1 obcych kulturach, pewno$¢ siebie, organizacja ruchu

turystycznego podczas odpraw i przylotow na lotnisku



* Kurs animatora czasu wolnego na Fuerteventurze -organizacja
pracy zespotowej, radzenie ze stresem, psychologiczne podejs$cie do klietna,
umiejetnos$¢ gospodarowania czasem, doradztwo, wystapienia publiczne

* Ukonczenie 2 miesi¢gcznego kursu jezyka angielskeigo w

miedzynarodowej szkole w Anglii (Eurospeak Language School)
-organizowanie wyj$¢ 1 eventow z ludzmi z calego $wiata, zdolnosci

adaptacyjne i elastycznosc¢

*Kelnerka (Ucieranie Tresci) 2020 r.
-dobra organizacja pracy, punktualnos¢, techniki sprzedazowe, odpornos¢ na

stres
* Kelnerka w Londynie ( Bill’s Restaurant) 2019 r.

-Umiejetnos¢ pracy pod presjg i na wysokich obrotach ,kontakt z ludzmi z
roznych stron §wiata i zdolno$¢ do poprowadzenia z nimi dialogu

CERTYFIKATY :

* Egzamin certyfikacyjny UW, poziom samodzielnosci jezykowej wyzszy
B2 (zdany na ocene b.dobrg)

 certyfikat B1 z jezyka angielskiego

* DELF zjezyka francuskiego

* Matura podstawowa z J.francuskiego (B1)

* certyfikat z ukonczenia dwumiesigcznego kursu na poziomie C1 w w Anglii

JEZYKI OBCE:

* Angielski ( zaawansowany )

* Francusku ( B1)
* Rosyjski( poczatkujacy)

O MNIE:

Jestem studentka 2 roku zarzadzania finansami. Uwielbiam prace z ludzmi,
jestem otwarta na nowe znajomos$ci i wyzwania . Interesuje si¢ podrdzami.
Swoja przyszios¢ chciatabym wigzaé z branza biznesu, finansé6w oraz
turystyka. Pragne zdoby¢ do§wiadczenie i poszerzy¢ swoje horyzonty.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji (zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz.
1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w

sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE



